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Datos de la solicitud

Folio Estatus FechaEntrada  Fecha Vendimiento Realizo
19 Nuevasoliciud ~ 29-07-2013 05-08-2012 [Juanperez

Datos personales

Juan Pérez Pérez  Fecha de nacimiento
Dornicilio:;

MEXICO(ESTADOS UNIDOS MEXICANOS]

Telefono: Movil: Correo electronico:

Informacion que solicita

listado de ormisos de la declaracion patrimonial del Poder Legislativos del Estado de Jalisco

Forma y medio para recibir informacion
Cansulta en sistema

Seguimiento a la solicitud
Fecha Atiende Estatus Vence Docurnernto

Regresar




[image: image10.png]Su solicitud ha sidoregistrada
Recomendamos | impresion de este recibo

Impririr recibo

Regresar



[image: image11.png]Formulario de registro para solicitar informacion

Registro de datos personales
Nota: * Informacion indispensable para registrarse
Fecha de Nacimiento

Nombre Apelldo paterno. Apeliido materno e Genero
~Seleccione~ x|
pais: [MEXICO (ESTADOS UNIDOS MEXICANOS)
Estado * Municipio * Colonia / Localidad * Codigo postal
Calle * No. exterior * No. nterior Telefono Tel celular
Correo* Nwel educatvo Profesion
~Seleccione~  ¥| [-Seleccione~ =l

Informacion para entrar al sistema

Nombre de Usuario *

Conrasefta

Repetir contrasena

Regresar
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INGRESO AL SISTEMA
Para solicitar información pública a la Unidad de transparencia del Congreso del Estado de Jalisco, para su mayor comodidad y eficiencia puede hacerlo a través del Sistema de Atención a Solicitudes de Información (SASI), este se accede a través del sitio de Internet del Congreso  www.congresojal.gob.mx en el menú “TRANSPARENCIA”, este a su vez abre el portal de transparencia y en el menú del encabezado “Solicitar Información” ó bien en el icono dentro del mismo portal puede acceder al SASI como se muestra dentro de los círculos rojos en la imagen 1.

[image: image1.png]MARCO LEGAL UNIDAD DE TRANSPARENCIA INFORMACION FUNDAMENTAL SOLICITAR INFORMACION

Seleccione el area de su nteres:
Poder Legislativo del Estado de Jalisco -

LO MAS CONSULTADO

.  agenda de Acidades
INFORMACION FUNDAMENTAL

N iniciativas, Decretos, Acuerdos por

Diputados.
~ Articulo 8. Informacion fundamental - General

 Nomina del Congreso
1. Es informacién fundamental, obligatoria para todos los sujetos obligados:
La necesaria para el ejercicio del derecho a la informacién pablica, que comprende: e e
2)La presente ley y su reglamento
0)El reglamento Interno para el manelo de Informacion publica del sujeto ooligado;

) Los ineamientos generales de clasficacion de Informacion poblica, emitidos por el Insttuto;

9 L0s lineamientos generales de publicacion y actualizacion de Informacion fundamental, emitidos por el Instiuto




imagen 1
Dé clic en cualquiera de estos vínculos y abrirá la ventana de ingreso al SASI.

[image: image2.png]Sistema de Atencion a Solicitudes de Informacion

VAN )LAS

Para entrar al sisterma proporcione su nombre de usuarioy contrasefa.

Inici
Nombre de usuario: |

contrasets: |

ion

Entrar

Usted no se encuentra registrado, puede hacerlo aqul



   imagen 2
En esta ventana puede hacer 2 cosas, registrarse para poder ingresar al SASI e iniciar sesión en el SASI.

Registro como nuevo usuario.
Si es su primera vez que intenta ingresar al SASI y no se ha registrado, de clic en el vínculo que se indica en la imagen donde dice “Usted no se encuentra registrado, puede hacerlo aquí”, en donde abrirá el formulario de registro como se muestra en la siguiente imagen.

Observe que los campos indicados con “*” son obligatorios y por ningún motivo los puede omitir, esto es porque son los datos básicos para poder darle seguimiento a sus futuras solicitudes de información y tenga un remitente y se le pueda contestar lo más ágilmente posible.

Los demás datos que le pide el formulario se recomienda que también los llene, ya que sirven para hacer estadísticas.

imagen 3
Una vez que ingresa los datos solicitados en el formulario, genere su clave, que pueda recordar pero que no sea tan fácil de identificar por cualquier otro usuario, por lo que se recomienda no utilizar su fecha de nacimiento, ni de aniversario, o nombre completo, etc.  Por último dé clic en el botón “Guardar”.

Iniciar sesión en el SASI.
Si se acaba de registrar o ya se registró alguna vez, ya solo tiene que escribir su “Nombre de usuario” y su “contraseña” en la ventana que se muestra en la imagen 2 en los campos correspondientes y clic en el botón “Entrar” para poder ingresar al sistema.

Ahora le presentará el menú principal del SASI para poder acceder a este.

MENÚ PRINCIPAL
La ventana del menú principal es como la que se muestra en la imagen 4.

[image: image3.png]Mueva solicitud | Mis solicitudes | Mis datos | Cerrar sesion |

Bienvenido

Algunos documento requeriran de Adobe Reader para poder abrirlos, usted puede descargarlo gratis haciendo ciic en la

siguiente imazen. 8



 imagen 4
Note que en caso de no contar con el adobe reader instalado en su equipo para abrir documentos pdf, aquí se dá el vínculo para poderlo bajar e instalar, esto debido a que los oficios de respuesta a sus solicitudes vienen en ese formato.

En este menú tiene 4 opciones:

Nueva solicitud: Esta opción es para realizar una nueva solicitud de información.

Mis solicitudes: Esta opción lo lleva a ver sus solicitudes anteriores y ver el seguimiento que tienen o han llevado.

Mis datos: Aquí puede ver y/ó modificar sus datos registrados.

Cerrar sesión: En esta opción usted cierra la sesión del SASI con la que ingresó.

Realizar una nueva solicitud.
Para realizar una solicitud de información debe seleccionar “Nueva solicitud”, a lo que abrirá el formulario siguiente, con su nombre y fecha en el encabezado:

[image: image4.png]Juan Perez Perez LUNES 29 DE JULIODEL 2013 14:35:40
Mueva solicitud | Mis solicitudes | Mis datos | Cerrar sesion |
Nueva solicitud de informacion

\ )

Seleccione a forma en que desea consultar [a informacion

Cansulta en sistema

Nota: Toda informacion esta sujeta a la disponibilidad y medio en que se genera.

Regresar Eniar
L ]




 imagen 5
Primero debe seleccionar como desea preferentemente recibir la información que va a solicitar, que pueden ser de 5 maneras distintas:

x   Consulta en sistema: Consulta en línea en el SASI y/o en el sitio de Internet del

Congreso del Estado de Jalisco.

x
Consulta física o directamente: Acudir a la oficina de la Unidad de Transparencia del Congreso del Estado para recoger su información solicitada.

x   CD/DVD: Recibir su información en Disco Compacto o DVD.

x   Copia(s) simple(s): si es suficiente recibir la información en copias simples.

x
Copia(s) certificada(s): si requiere recibir la información que solicitó en copias certificadas.

En el recuadro de abajo escriba que información requiere, le sugerimos que llene el campo lo más específico posible.

Por último dé clic en el botón “Enviar” para que nos llegue su petición de información.

Si su envío fue exitoso, tiene que mostrarle el siguiente mensaje:

imagen 6
En el botón “Imprimir recibo” usted podrá ver su comprobante e imprimirlo, lo cual le recomendamos. El recibo tiene el formato mostrado en la siguiente imagen.

[image: image5.png]ACUSE DE PRESENTACION DE SOLICITUD DE INFORMACION

Jo—
PRESENTE.

Susolicitud deinformacionha sido recepcionada con éxito, generindose para tal efecto el nimero de
follo:___; de fecha: horas, presentada ante esta
Coordinacion de Transparencia ¢ Informacion Publica del H. Congreso del Estado de Jalisco, la cual
consiste en:

En el plazo de dos dias hbiles siguiente a su presentacién, se le debe resolver sobre la admisién de la
misma, por parte de esta Coordinacion de Transparencia ¢ Informacion Piblica,

El horario de atencién es de 9 am. 33 pm. porlo que en caso de ingresar su solicitud fuera del horario
laboral o dia habil se regitrara su ingreso hasta la primera hora del dia habil inmediato posteror al
dia en que ingreso Ia solicitud de informacien.

En caso de que Ia informacién solicitada se encuenize disponible en formato electrérico; se informa.
que la capacidad de envio de este sistema se Emita a 10 mega bytes, por lo que se sugire darle
continuo_seguimiento a su solicitud, ingresando 2 este sistema penodicamente, ya que los
procedimientos continuarin aunque usted no ingrese al sistema.

Lo anterior con fundamento en los articulos 6°y 16 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; los articulos 4°pémafo tercer, 9°y 15 fraccion IX de la Constitucién Politica del Estado de
Jalisco;  los articulos 78,79, 80, 81 y 82 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
‘Pablica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Guadalajara, Jalisco .

ATENTAMENTE )
'SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION

'COORDINACION DE TRANSPARENCIA E INFORMACION PUBLICA
LXLEGISLATURA CONGRESO DEL ESTADO DE JALISCO



 imagen 7
Imprima desde la opción del navegador y una vez impreso cierre la ventana y dé clic en

“Regresar” para ir al menú principal.

Consulta, seguimiento y respuesta de solicitudes.
Para ver el seguimiento y respuesta de su o sus solicitudes de información pública, acceda en el menú principal en la opción “Mis solicitudes”, como se ve dentro del círculo rojo en la imagen 8.

[image: image6.png]Mueva solictud (Mis solicitudes)| Mis datos | Cerrar sesion |



 imagen 8
Ahora le abrirá una ventana donde viene el resumen de su o sus solicitudes, con el número de folio con el que ingresó, el estado actual, la fecha y hora en que se hizo la solicitud  (recuerde  que  si  su  solicitud  ingresa  después de  las 15  hrs.  es como  si ingresara al día hábil siguiente), la fecha de vencimiento del trámite, su nombre de usuario y un botón para revisar su solicitud.

[image: image7.png]Mis solicitudes realizadas

Folio Estatus Fecha captura Fechavendimiento  Realizo  Revisar
19 Nueva solicitud 29-07-2013 13:48:46 05-08-2012 Juanperez €

Regresar




 imagen 9
Como puede ver su solicitud recién ingresada tiene el “Estatus” de “Nueva Solicitud”, pero posteriormente puede revisar su solicitud para ver en qué estado se encuentra, la siguiente tabla le muestra los estados posibles para su solicitud de información y el tiempo en que debe responderse cada uno posterior a su recepción.

	Estatus
	límite para respuesta

	Admitida
	2 día hábil

	No admitida
	2 día hábil

	Procedente
	5 días hábiles

	Procedente

parcialmente
	5 días hábiles

	Improcedente
	5 días hábiles

	Incompetencia
	2 día hábil

	Aclaración
	1 días hábiles


Volviendo a la imagen 9, sí da clic en el botón de Revisar, le abrirá la ventana de los detalles de su solicitud en una imagen como la siguiente.

imagen 10
Aquí es donde podrá ver quien lo atendió, el historial o seguimiento de su solicitud y abrir el oficio de respuesta una vez resuelto.

Para salir al menú principal de clic en el vínculo “Regresar” de la ventana de la imagen

10.
Terminar sesión del SASI
Para finalizar su sesión en el Sistema de Atención a Solicitudes de Información, de clic en el botón “Cerrar sesión” del menú del SASI como se muestra dentro del círculo rojo en la imagen 11.

imagen 11
Y posteriormente dé clic en “Desconectar” como se ve en la imagen siguiente.

[image: image8.png]Mueva solicitud | Mis solicitudes | Mis datos | Cerrar sesion |




imagen 12
Este último paso es recomendable si utiliza un equipo público o que no sea el suyo, para evitar dejar abierta su sesión en el sistema SASI.

�








�








�








�














