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Cuales son

las funciones de

las Unidades E
Administrativas

Para el optimo funcionamiento del Congreso del Estado,
la Secretaria General cuenta con direcciones administrativas.

O Funciones Generales: =»

Encargarse del desarrollo y
evaluacion de los programas.

Resolver los asuntos administrativos
= — que le correspondan

Supervisar a las unidades técnicas

Formular opiniones sobre asuntos de la
direccion que le pida la Secretaria General

Coordinarse con otras direccio.nes
u 6rganos técnicos

Formular el anteproyecto de presupuesto
de la direccion a su cargo

Formular el anteproyecto de manual de
operacion de la direccion a su cargo

Asesorar técnicamente a las comisiones
y comites legislativos

Evaluar los programas de la
direccion a su cargo

Integrar y consolidar la informacion que
pida la Secretaria General

Promover programas y medidas para
mejorar su funcionamiento

Atender las reglas de coordinacion
con su respectivo comité

Emitir los reportes que solicite la asamblea

Mantener y asegurar el buen uso de los
documentos que esten en su poder

Usar los recursos de manera eficiente

Mantener actualizada toda la informacion
de su competencia

-00--0-0--0--0--0--0---0--0---0--0--0-0--0--0-"

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
|
1
|
\

N
&~
4

T
%
¢\|

Funciones especificas de las direcciones

Direccion de procesos legislativos

Se encarga de planear y programar las sesiones
De apoyar a la Mesa Directiva en las sesiones

Realizar las minutas para despues remitir y
transcribir en el Diario de Debates
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Direccion de Asuntos Juridicos y
Dictamenes Legislativos

Dar apoyo juridico en los asuntos
legales del Congreso

Apovar a las comisiones para la realizacion
del contenido juridico de los dictamenes
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) Direccion de Biblioteca, Archivo y Editorial
Cuidar el acervo historico del Congreso

Dar el servicio de consulta v B
publica del mismo S
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0 Direccion de Comunicacion Social
Brindar apoyo para la difusion en medios

del trabajo del Congreso

Direccion de Vinculacion Ciudadana W

Ser enlace entre el Congreso v la ciudadania

Direccion de Administracion
y Recursos Humanos
Responsable del correcto uso de los

— O recusos materiales

VVigila el desempeno correcto de los
servidores publicos de la Secretaria General
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Direccion de Apoyo informatico

Dar apoyo para el buen funcionamiento de
los recursos informaticos
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Diseno vy publicacion del sitio :
web del Congreso :
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Direccion de Control Presupuestal
y Financiero
Administrar los recursos de la
Secretaria General
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Direccion de Servicios Generales

Dar mantenimiento de los bienes muebles
e inmuebles de la Secretaria del Congreso
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